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Acta Administrativa de Entrega-Recepción de la Unidad________________
Se levanta la presente Acta Administrativa con motivo de la Entrega-Recepción de ___________________ del Organismo Operador de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Morelia, en adelante OOAPAS, en la ciudad de Morelia, Michoacán, siendo las _____________ horas del día _____ de _________ de 20__, para lo cual se reunieron en las oficinas que ocupa la misma, sitas en __________, ______________, C.P. __________      Morelia, Michoacán el C. ________, quien se identifica con credencial expedida por el Instituto Nacional Electoral número _______ y señala como domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados con la presente acta, el ubicado en calle ______, C.P. ______, Morelia Michoacán, quien al día _____ de _______ del 20__ deja de ocupar la titularidad del área antes citada; y, el C. ___________, quien se identifica con credencial expedida por el Instituto Federal Electoral número _________, y señala como domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados con la presente acta, el ubicado en ______. ______________________, quien recibe los recursos, asuntos, bienes y demás información y documentos inherentes a la Unidad Administrativa  ___________ , en atención a la designación de que fue objeto por parte del _____________________, Director General del OOAPAS, mediante nombramiento de fecha _________ de ______ 20__,  para tomar posesión del cargo que le ha sido conferido. ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Lo anterior, con fundamento en el artículo 49 fracción VII de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacán de Ocampo; numerales 4, 5 y 6 de la Ley de Archivos Administrativos e Históricos del Estado de Michoacán de Ocampo; Lineamientos Internos para el Proceso de Entrega-Recepción del Organismo Operador de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Morelia de fecha 15 de enero del 2020, aprobados por el Dr. Julio Cesar Orantes Ávalos, Director General. --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------Para efectos de la presente acta, se entenderá que el servidor público entrante, es la persona que recibe y el servidor público saliente, es el que entrega. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Acto seguido, los CC. ____________, y ____________, servidor público saliente y entrante respectivamente, designan como testigos de asistencia a los CC. ___________, y _____________, quienes se identificaron con credencial expedida por el Instituto Nacional Electoral números _________ y ___________, y domicilios en _____________  y __________, respectivamente, ambos en Morelia, Michoacán  ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
También se encuentra presente en este acto la _________, cargo___________,  comisionada mediante oficio número _________ de fecha _____________del 202____, para intervenir conforme a las atribuciones conferidas en el artículo 9 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacán de Ocampo.-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Acreditadas las personalidades con que comparecen los participantes en la presente acta, se procede a entregar la información relacionada con los asuntos de su competencia; así como los recursos asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales, conforme al siguiente orden: --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	No. Formato
	Nombre
	No. de fojas

	
	(especificar los anexos competentes a la Unidad administrativa que se entrega)
	


Acto seguido, el C. _______________________________, Servidor Público Saliente, dio curso a la entrega de los asuntos e información inherentes del ___________________________, al _________________________, Servidor Público Entrante. ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Los informes, anexos y documentos que se mencionan, son parte integrante de la misma y se firman en todas sus fojas para su identificación y efectos legales a que haya lugar, las cuales están foliadas en forma consecutiva, por la(s) persona(s) designada(s) para elaborarla y verificarla(s). -----------------------------------------------------------------------------------------------------------El C. _______, recibe con las reservas de la ley, del C. ______, toda la información, recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente acta y sus anexos, contando con un término de 15 días hábiles, posteriores a esta fecha, para hacer la verificación de su contenido y solicitar por escrito aclaraciones al Servidor Público Saliente, y de igual forma el Servidor Público que Entrega tendrá la obligación de hacer las aclaraciones pertinentes y proporcionar la información adicional que le sea solicitada por el primero en un plazo igual, contado a partir del requerimiento lo anterior de conformidad a los Lineamientos Internos para el Proceso de Entrega-Recepción del Organismo Operador de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Morelia. -------------------------------------------------------------------------------------------
De acuerdo con lo señalado en el Artículo 33 fracciones I y III, de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacán de Ocampo, los C.C. ____________________________ y ______________________ quedan enterados que cuentan con 40 días hábiles seguidos a la conclusión e inicio del cargo respectivamente, para presentar la declaración patrimonial, ante la Contraloría Municipal. -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Observaciones: ------------------------------------------------------------------------------------------------------
Cierre del acta.- Previa lectura de la presente acta administrativa, y no habiendo más que hacer constar, se da por concluida a las ____ horas del día _____ de 202__ firmando de conformidad para constancia, en todas sus fojas al margen y al calce, los que en ella intervinieron, quisieron y supieron hacerlo. --------------------------------------------------------------------
	Por el Organismo Operador de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Morelia


	Entrega:
	
	Recibe:

	________________________

C. 
	
	__________________________

C. 

	Por el Órgano Interno de Control del OOAPAS

	
	________________________________

C. 
	


	Testigos de Asistencia
  ___________________________                                    ___________________________

	C. 
	
	C. 
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